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♦ Navidad 

♦ Día de la Familia 

♦ Fin de Cursos 

 

Celebración de Cumpleaños en la escuela 

Se sugiere que las celebraciones de cumpleaños se 
organicen de tal forma que puedan ser para todos los 
alumnos del grupo que cumplan años en ese mes durante el 
recreo.  La vocal del grupo puede ayudar en la organización 
de tal evento cuando se le solicite.  Favor de no traer 
piñatas. 

 

Cuotas Especiales 

Ocasionalmente se solicitarán cuotas especiales para 
actividades especiales, salidas escolares, etc. 

 

Viajes de estudio 

Todos los alumnos que participen en viajes o actividades 
fuera de las instalaciones de la escuela, deberán traer una 
nota de permiso firmada por los padres.  Este es un 
requisito de la SEP para seguridad de los alumnos.  Si el 
alumno no trae el permiso firmado por sus padres, no podrá 
participar en dicha actividad. 

Si su hijo/a tiene permiso para irse con alguna familia por 
alguna razón, cumpleaños, ir de viaje, etc., envíe permiso 
por escrito indicando con quién se va a ir de la escuela su 
hijo/a. 

 

Venta de alimentos 

Durante los recreos hay venta de alimentos y bebidas en el 
patio. 

A los alumnos no les está permitido vender ninguna clase 
de artículos dentro de la escuela.  Los proyectos especiales 
de alguna clase siempre deberán tener permiso específico. 

 

Uso del Teléfono 

Si un alumno necesita hacer una llamada por teléfono, 
deberá usar el teléfono público, instalado cerca de la puerta 
de entrada.  No se permite usar teléfonos celulares durante 
el horario de clases. 

Page 27 



 

Page 26 

Tráfico 

Para tener fluidez en el tráfico y en consideración a nuestros 
vecinos, observe los siguientes lineamientos: 

♦ Entregue y recoja a sus hijos en la puerta de entrada 
designada. Personal de la escuela ayudará abriendo la 
puerta de su auto para ayudar a bajar y subir con mayor 
rapidez 

♦ Favor de considerar Circunvalación Sur como de un solo 
sentido, empezando en Av. Las Fuentes hasta San 
Antonio.  POR FAVOR:  No dé vuelta en U ni bloquee 
cocheras. 

♦ No se estacione en áreas amarillas. 

 

Servicio de Enfermería 

La seguridad de los niños en la escuela, durante los viajes 
de la escuela y en los proyectos tiene prioridad.  Por lo tanto 
tenemos servicio de enfermería en todo tiempo. 

Se puede comunicar con la enfermera a través de la oficina 
a cualquier hora del día escolar.  Ella lleva un radio para 
asegurar que se le puede localizar en cualquier emergencia.  
Puede hacer cita en la oficina para hablar con ella. 

 

Artículos Perdidos y Encontrados 

Los artículos perdidos son guardados en la escuela bajo el 
cuidado del asistente administrativo.  Los alumnos que 
encuentren algún artículo, deberán entregarlo 
inmediatamente en dicha oficina.  Artículos perdidos que 
sean encontrados en posesión de algún alumno se 
considerarán como robados. 

 

Seguro 

La escuela cuenta con un seguro de accidentes para la 
atención médica para cualquier alumno que se lastime 
durante las actividades organizadas por la escuela, ya sea 
en el campus o fuera.  Cubre la cantidad de $4,000.00 
pesos, por alumno, por accidente.  Cuando un niño necesita 
atención médica, se avisa a sus padres y generalmente el 
alumno es llevado al Hospital Arboledas. 

 

Programas especiales 

En la primaria se presentan tres programas durante el año: 
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INTRODUCTION 
This Manual has been prepared to help parents understand 
the guidelines that their children are expected to follow while 
studying in the elementary grades of Lincoln School. 

If any questions arise, please feel free to approach the 
corresponding coordinator.  Whether students are continuing 
with us or are new at the school, this manual will help them 
make the necessary adjustments as they adapt to Lincoln 
School. 
 

FOUNDATIONAL DOCUMENTS 
VISION 

“Educating young people who will love God with all their 
heart, soul, mind and strength and their neighbors as 
themselves; who will be instruments in establishing God’s 
principles in their life, their environment, the nation, and the 
world”. (Luke 10:27) 

MISSION 

“To work together with the family educating the student in a 
challenging academic environment through an English or 
Spanish program into which God’s truth has been woven. 
Thus the student is presented with a unified, God centered 
view of life.” 

CORE VALUES 
♦ The Bible as truth and revealed Word of God 
♦ A Christian worldview 
♦ Modeling Christ 
♦ Continued professional development 
♦ High academic standards 
♦ The teaching of the English language 
♦ Activities of service 
♦ Parents entrusted by God with their children's education 
♦ Sensitivity and respect towards Christian denominations 

and other cultures 

 

 

 

 

 

 

 

 

Page 25 

PARTICIPACIÓN DE PADRES 
Queremos animar a los padres para que se involucren en 
toda la experiencia educativa de sus hijos.  Para este fin 
hemos creado el School Net que debe ser revisado y 
firmado por los padres diariamente.  De esta forma usted 
supervisará la tarea de sus hijos y mantendrá la 
comunicación con sus maestras. 

Existen diferentes actividades durante el año para las cuales 
la asistencia de los padres es muy importante. 

♦ Open House o Casa Abierta en agosto 

♦ Conferencias de Padres y Maestros en enero 

♦ Escuela para Padres cada bimestre 

♦ Programas especiales 

Cuando los padres necesiten hablar con la maestra, 
deberán hacer cita en la oficina.  La maestra no podrá 
atenderlos adecuadamente si se aparecen en el salón sin 
previo aviso.  Las circulares que se envían a los padres 
deben ser firmadas y devueltas a la escuela el día siguiente. 

Además de lo anterior, también se puede participar como 
vocal.  Cada grado en la primaria tiene un/una vocal.  El 
propósito de dicha vocal es el de servir a la clase y la 
maestra, ayudando con las excursiones, fiestas de 
cumpleaños y actividades especiales en que se requiera 
ayuda extra, según lo solicite la coordinadora o la maestra. 

 

MISCELÁNEA 

Actividades extracurriculares 

Se ofrecen diferentes actividades después del horario de 
clases a los alumnos de todos los niveles.  Estas actividades 
son: 

♦ Futbol 

♦ Basquetbol 

♦ Voleibol 

♦ Ajedrez 

La mayoría de estas actividades son dos veces por semana 
y hay una cuota mensual para cada actividad. 

Biblioteca 

Se anima a los alumnos a que saquen libros regularmente.  
Las reglas de la biblioteca deben observarse. 
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físico, social, o acoso cyber, etc.), él o ella será puesto bajo 
observación disciplinaria. 

 

Escala de puntos menos 

Cada punto menos equivale a dos décimas de su 
calificación de conducta, como se indica 

 Puntos Menos Calificación 

 1 ------------------------------- 9.8 
 2 ------------------------------- 9.6 
 3 ------------------------------- 9.4 
 4 ------------------------------- 9.2 
 5 ------------------------------- 9.0 
 6 ------------------------------- 8.8 
 7 ------------------------------- 8.6 
 8 ------------------------------- 8.4 
 9 ------------------------------- 8.2 
 10 ------------------------------ 8.0 
 11 ------------------------------ 7.8 
 12 ------------------------------ 7.6 
 13 ------------------------------ 7.4 
 14 ------------------------------ 7.2 
 15 ------------------------------ 7.0 
 16 ------------------------------ 6.8 
 17 ------------------------------ 6.6 
 18 ------------------------------ 6.4 
 19 ------------------------------ 6.2 
 20 ------------------------------ 6.0 

NOTA: Todo miembro del personal de Lincoln está 
autorizado y deberá expedir formas de disciplina a cualquier 
alumno que se encuentre desobedeciendo las reglas de la 
escuela. 
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PHILOSOPHY OF CHRISTIAN EDUCATION 

Lincoln School exists to assist families in the task of 
providing their children a distinctive education in which all 
knowledge is grounded in the Bible. 

We believe that the purpose of education is to know God, 
His truth, and His Creation in order to love Him, glorify Him 
and enjoy His presence. (Deuteronomy 6:4)  We also believe 
it is essential that students understand God´s intervention 
throughout history.  While receiving their education, our 
students are being prepared to apply what they are learning 
in serving others and making wise decisions throughout their 
life. (II Timothy 3:16, 17). 

The high academic level of our curriculum is generally 
recognized in our community.  Critical thinking in each area 
of knowledge and communication skills in both English and 
Spanish are an integral part of our curriculum.  The focus for 
teaching math and science is based on attaining skills and 
their application to every day life. Students are provided a 
strong base in computer technology from which they can 
develop further skills. 

We understand the different stages of the physical, spiritual, 
emotional, cognitive, and social development of our 
students; thus we are prepared to help them grow (Luke 
2:52).  We believe that the development of each student’s 
potential is of utmost importance. 

We are thankful that the Lord has given us the opportunity to 
serve families whether they are Christian or not.  Families 
are attracted by our strong English program and our 
biblically based Christian education.  This gives us the joy of 
sharing the gospel as our students receive their formal 
education in a caring, multi-cultural, bilingual environment, 
from teachers who are committed to Jesus Christ.  We are 
ready to share our personal testimony through academic 
courses based on a Christian worldview. 

Lincoln School is committed to being a testimony in the city 
and an instrument for the improvement of our society by 
providing a Christian education for all those who come to us. 

Lincoln School is currently 

• Incorporated with the Department of Education Jalisco 

• Incorporated with the University of Guadalajara 

• Accredited with the Association of Christian Schools 
International 

• Candidate for SACS accreditation 



 

Page 6 

FINANCES 
Following is a description of the different fees to be paid by 
parents at school. 
 
New student admission fee:  One time fee paid per new 
student upon enrollment. 
 
Annual enrollment fee:  Paid upon enrolling or re-enrolling 
the student. 
 
Books and Materials fee:  To be paid upon enrolling or re-
enrolling your child and includes different textbooks needed 
during the year.  Some of these textbooks are hardbacks 
and after being used remain at the school.  This fee also 
includes didactic materials necessary for different classes. 
 
Monthly tuition:  Paid monthly by the latest the 10th of the 
month, and in June by the 5th.  A late fee of 4% will be 
charged after the 10th. 
There are four different ways to make your payments: 
1. A direct deposit into the school’s account No. 

0444252934 at BBVA Bancomer.  (You must notify us by 
e-mail of your payment or bring a copy of your receipt to 
school.  This is the only way we can identify your 
payment). 

2. Payment by check at the accountant’s office at school, 
from 8:00 a.m. to 2:45 p.m. (The school does not receive 
cash payments). 

3. Automatic charge to your debit card or checking 
account.* 

4. Payment by credit or debit card.* 
 
* Please ask at the accountant’s office about these forms of 
payment. 
 
The School Board reserves the right to deny entrance to 
those students whose school fees are delinquent. 
Parents are responsible for providing uniforms and supplies 
needed for each grade level.  List of materials can be 
obtained in the office. 
 

ACADEMIC INFORMATION 
We offer an English language curriculum in the areas of 
language arts, math, science, Bible and history in the upper 
elementary grades taught by proficient English speakers. 
Computers, physical education, library, music or art are 
given weekly. Program A receives a daily class in Spanish 
which covers geography, Mexican history, civics and 
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padres o cualquier otro aviso enviado a casa 

Al inicio de cada período de calificación, el alumno tendrá 
una calificación de 100 en conducta.  Cuando se cometa 
alguna falta, el alumno recibirá una forma de disciplina que 
deberá llevar a casa para ser firmada por sus padres y 
regresada al día siguiente.  Los puntos menos recibidos 
serán restados de la calificación inicial de 100 puntos para 
ese período. 

Cuando un alumno acumula puntos menos durante un 
período, se hará lo siguiente: 

♦ Cuando se acumulen 9 puntos, el encargado de 
disciplina hablará con el alumno. 

♦ Al acumular 12 puntos, el encargado de disciplina 
hablará con los padres. 

♦ Al acumular 20 puntos, el alumno tendrá una suspensión 
de un día. 

Casos que ameritan suspensión inmediata: 

♦ Falsificar la firma de los padres 

♦ Robar (el alumno tendrá que hacer restitución). 

♦ Vandalismo a la propiedad de la escuela incluyendo 
graffiti (el alumno tendrá que reparar los daños 
ocasionados) 

♦ Mentir 

♦ Copiar o hacer trampa 

♦ Salir de la escuela sin permiso.  (En caso de que su hijo 
(a) tenga permiso de usted para irse solo a la salida de 
la escuela, requerimos una carta en donde usted dé su 
autorización para ello. 

♦ Cualquier cosa similar a éstas. 

Casos que ameritan suspensión permanente: 

♦ Traer tabaco, alcohol o cualquier tipo de drogas 

♦ Traer cualquier tipo de material pornográfico 

♦ Traer armas de cualquier especie. 

NOTA: Si un alumno tuviere dos suspensiones en el año 
escolar, será puesto bajo observación disciplinaria. 

La administración revisará los casos extremos, tomará 
la acción necesaria y decidirá la duración de la 
suspensión. 

 

Puesto que en Lincoln School estamos comprometidos a 
preservar un ambiente de cuidado amoroso, si un alumno se 
involucra en comportamiento hostigante o acoso (verbal, 
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♦ No se permiten tatuajes o perforaciones corporales, ni 
simbologías o logos que afecten la atmósfera espiritual 
de la escuela. 

♦ No se permiten, peinados, tintes o cortes de pelo 
extravagantes en hombres ni en mujeres, ni uñas 
pintadas de negro. 

♦ Los pantalones no deben arrastrar por el suelo.  Las 
faldas no deben ser más de 8cms. arriba de la rodilla.  
No se permite ropa ajustada, ni sandalias tipo pata de 
gallo.  El abdomen deberá estar cubierto siempre 

Nota:  Si el alumno infringe el código de vestir, se 
pedirá que los padres traigan el uniforme correcto para 
que el alumno pueda entrar a la siguiente clase. 

La administración se reserva el derecho de intervenir en 
casos extremos. 

 

DISCIPLINA 
Por cuanto deseamos que los alumnos adquieran los rasgos 
de carácter señalados en los Resultados Esperados, 
recibirán puntos menos en su calificación de conducta, por: 

Faltas de respeto:  3 puntos menos 

♦ Agredir física o verbalmente 

♦ No entrar a clase estando en la escuela 

♦ Desobedecer instrucciones de la autoridad establecida 

♦ Usar lenguaje inapropiado 

♦ Traer revistas o literatura inapropiada 

Faltas al orden:  1 punto menos 

♦ Hablar en clase sin permiso 

♦ Salir de su lugar sin permiso 

♦ Salir del área de recreo sin permiso 

♦ Comer dentro de un salón de clase sin permiso 

♦ Aventar papeles, agua, frutas o cualquier otro objeto 
dentro o fuera del salón 

♦ Usar cualquier tipo de equipo electrónico en la escuela. 
(Éste será retenido por el encargado de disciplina y será 
entregado sólo a los padres) 

Faltas de responsabilidad:  1 punto menos 

♦ No traer el uniforme correcto 

♦ No traer el material necesario para la clase 

♦ No regresar las formas de disciplina firmadas por los 

 

Page 7 

Spanish.  Students can participate in extracurricular activities 
such as soccer, volleyball, basketball and chess. 

 

Scholarships for Excellence 

The School Board has made provisions for granting partial 
scholarships to the highest averages in 5th and 6th grades. 

 

ATTENDANCE 

School schedule 

The primary school day begins at 7:55 a.m.  A late bell rings 
at 8:00 and after this bell the front gate closes. 

Students should go directly to their classrooms and stay there 
until classes begin at 8:00 a.m. 

The school day for elementary grades ends at 2:05 p.m. 
Parents are requested to pick up their children no later than 
2:45.  If a child is left at school twice without having advised 
the school of special circumstances, the child will be 
suspended the following school day.  If your child is to leave 
school alone or with an older brother or sister studying in 
junior or senior high, please send us a letter indicating your 
permission for this.  Elementary grade students will only be 
allowed to leave school when picked up by their parents.  If 
at any time it is necessary for someone else to pick up your 
child, please notify the office giving the name of the person 
who will do so. 

There are at least five teacher meetings during the school 
year.  Dates are shown on your monthly school calendar as 
there will be no classes on those days. 

Absences 

All absences will be considered unexcused.  A student who 
is absent more than 25 days during the school year could 
lose credit for that school year.  If your child is going to be 
absent, please notify the office during the first hour of the 
school day. 

When a student stays home because of illness, parents 
should advise the office by 9:00 a.m. at the latest and ask for 
the corresponding homework.  Homework should be picked 
up that day between 2:15 and 2:30 p.m. at the office so that 
the child can keep up with his or her work. 

When a student is absent during exams for any grading 
period, permission to take the exams at a later date should 
be requested from the coordinator. 
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Late arrivals 

Students will not be allowed entrance into the school after 
the gate closes at 8.00 a.m. 

Make up work for suspended students 

When a student is suspended, he or she will receive a zero 
in all work and participation for that day. 

Grading Scale 

In accordance with current grading scales used in Mexico, 
Lincoln uses a number grading system from 5 to 10 (five to 
ten)  The minimum passing grade is 6 (six). 

Grading System 

The grades for any grading period will consist of: 

50% Tests and quizzes 

25% Homework 

25% Daily participation 

Areas that will affect the academic grades: 

♦ Not bringing assigned homework.  When this happens a 
report will be sent home to be signed by the parent and 
returned to school the next day. 

♦ Copying or cheating in school work, quizzes, or exams. A 
zero will be given in the corresponding work and a one 
day suspension. 

♦ Any cases of plagiarism will result in a zero for that 
assignment. 

Report Cards and Progress Reports 

The school year is divided into five grading periods.  At the 
mid-point of each grading period, teachers will send home a 
progress report for any student getting 7 (seven) or below, in 
any given subject.  These reports should be signed by the 
parents and returned to the school. 

Report cards for each grading period are given out at the 
Parent Schools organized by Lincoln.  Attendance to these 
events is greatly encouraged since parents should be 
informed about their child's progress. 

Tutoring 

Students occasionally need tutoring because they are 
struggling in a particular subject.  All tutoring agreements will 
be supervised by the coordinators.  Students remaining after 
school for tutoring will be under the direct supervision of the 
teacher giving the class. 
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El calendario escolar está dividido en 5 períodos de 
calificaciones.  A la mitad de cada período de calificaciones, 
los maestros mandarán reportes de progreso a los padres 
de los alumnos que tengan hasta ese momento 
calificaciones menores de 7.0 (siete) en cualquier materia.  
Estos reportes deberán ser firmados y regresados al 
maestro. 

Las boletas de calificación para cada período se entregarán  
en las Escuelas para Padres organizadas por Lincoln.  La 
asistencia a estos eventos es altamente recomendada ya 
que los padres deben estar enterados del progreso de sus 
hijos. 

Clases extras 

Algunos alumnos ocasionalmente necesitan clases extras 
porque están luchando en alguna materia.  Todos los 
acuerdos para clases extras serán supervisados por la 
coordinación.  Los alumnos que permanezcan en la escuela 
después de clases, estarán bajo la supervisión directa del 
maestro que da la tutoría. 

CÓDIGO DE VESTIR 

Es obligatorio usar el uniforme completo de Lincoln School.  
Los padres pueden adquirir el uniforme directamente con el 
fabricante.  El domicilio está disponible en la oficina de la 
escuela. 

El uniforme diario consiste en: 

♦ Playera blanca o azul tipo polo con cuello y con el logo 
de la escuela.  Si usa camiseta interior, ésta debe ser de 
color azul, gris o blanco, y siempre fajada.  El abdomen 
deberá estar cubierto siempre 

♦ Pantalón clásico de mezclilla azul, falda o bermudas (Sin 
estampados, deshilachados o deslavados) 

♦ Zapato cerrado o zapato tenis 

♦ Chamarra o sudadera de la escuela 

El uniforme de deportes consiste en: 

♦ Playera azul con el logo de la escuela 

♦ Pants largos azules o bermudas 

♦ Zapato tenis 

Aspecto físico del alumno/a 

♦ Perforaciones en los oídos sólo para chicas. 

♦ El cabello de los hombres no deberá cubrir la oreja ni 
tocar el cuello de la camisa del uniforme. 
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25 inasistencias.  Si su hijo va a faltar, favor de avisar a la 
oficina durante la primera hora del día escolar. 

Cuando un alumno permanezca en casa por enfermedad, 
los padres deberán notificarlo en la oficina de la escuela 
antes de las 9:00 a.m. del mismo día y pedir la tarea 
correspondiente.  Esta deberá ser recogida al mediodía de 
ese día entre 2:15 y 2:30 p.m. en la oficina para que el 
alumno haga sus trabajos. 

Cuando un alumno falte los días de exámenes de cualquier 
período de calificación, deberá pedir autorización a la 
coordinación para hacerlos en otra fecha. 

Llegadas tarde 

No se permitirá a los alumnos entrar a la escuela después 
que la puerta de entrada sea cerrada a las 8.00 a.m. 

Trabajo pendiente por suspensión 

El alumno que sea suspendido tendrá cero de calificación 
en todas las actividades de los días en que estuvo 
suspendido. 

Escala de calificaciones 

De acuerdo a las normas para calificar, vigentes en México, 
Lincoln usa la escala de 5 al 10 (cinco al diez).  La 
calificación mínima aprobatoria es 6 (seis). 

Criterios para la evaluación 

Las calificaciones para cualquier período consistirán de: 

50% Exámenes y exámenes rápidos 

25% Tareas 

25% Participación diaria 

Situaciones que afectan la calificación académica 

♦ No cumplir con las tareas asignadas en el tiempo 
asignado.  Cuando esto suceda, se enviará un reporte 
que deberá ser firmado por los papás y devuelto a la 
escuela al día siguiente. 

♦ Copiar o hacer trampa en tareas o exámenes.  (Se le 
dará un cero en el trabajo correspondiente) y se 
suspenderá por un día. 

♦  En cualquier caso de plagio, se obtendrá un cero en ese 
trabajo. 

Boletas y Reportes de Progreso 
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DRESS CODE 

The complete school uniform is obligatory.  Parents can 
purchase the uniform directly at the factory.  The telephone 
number and address for the factory can be obtained in the 
office. 

The daily uniform includes the following: 

• White or blue polo shirt with collar and school logo.  If an 
undershirt is worn, it should be white, blue or gray and 
always tucked in.  Midriff should always be covered. 

• Traditional blue jeans, skirts or Bermuda shorts (No 
prints, not frayed or faded) 

• Closed shoes or tennis shoes 

• School jacket or school sweatshirt 

The P.E.  Uniform includes the following: 

• Blue t-shirt with school logo  

• Long, blue sweats or Bermuda shorts 

• Tennis shoes 

Students’ physical appearance 

• Ear piercing only for girls 

• Boys’ hair should not cover the top of the ear or touch 
the collar of the uniform shirt 

• No tattoos or body piercing. Symbols or logos that affect 
school spiritual atmosphere, not permitted. 

• No extreme haircuts, coloring or hair styles for either 
boys or girls.  No black nails. 

• Jeans should not drag on the ground.  Skirts should not 
be more than 3” above the knee.  No tight clothing.  No 
flip-flops.  Midriff should always be covered 

Note: If the dress code rule is broken, parents will be 
asked to bring the correct uniform so that the student 
can be allowed into the next class. 

The administration reserves the right to take action in 
extreme cases. 
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DISCIPLINE 
Since we desire that our students learn the character traits 
mentioned in the Expected Student Outcomes, they will 
receive minus points for their conduct grade for the following 
reasons: 
Lack of respect: 3 points 
♦ Physical or verbal aggression 
♦ Intentionally skipping class 
♦ Disobeying established authority 
♦ Using inappropriate language 
♦ Bringing inappropriate magazines or literature to school 
Lack of discipline: 1 point 
♦ Talking in class without permission 
♦ Being out of place without permission 
♦ Leaving the lunch area without permission 
♦ Eating in the classroom without permission  
♦ Throwing paper, water, fruit, or other objects inside or 

outside the classroom 
♦ Using electronic equipment in school. (The equipment 

will be retained by the disciplinarian and parents notified 
so they can pick it up). 

Lack of responsibility: 1 point 
♦ Breaking the dress code rules (uniform) 
♦ Coming to class without the necessary materials 
♦ Forgetting to hand in discipline or other forms signed by 

parents, as required 
At the beginning of each grading period, students will 
receive 100 points for conduct.  When an infraction is 
committed the student will receive a discipline form which 
needs to be taken home, signed by the parent, and brought 
back to school.  Any points off received, will be subtracted 
form the initial 100 points for that grading period. 
 
When a student accumulates points off for a grading 
period, the following action will take place: 
♦ When a student has accumulated 9 points off, the 

disciplinarian will talk with the student 
♦ When a student has accumulated 12 points off, the 

disciplinarian will contact the parents 
♦ When a student has accumulated 20 points off, the 

student will be suspended for one day 
 
Infractions that merit a student’s immediate suspension 

♦ Falsifying parents´ signature 
♦ Stealing (the student will need to replace the object) 
♦ Vandalizing at the school, including graffiti (the student 

will need to repair the damage done) 
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INFORMACION ACADÉMICA 

Ofrecemos un currículo en inglés en las áreas de artes del 
lenguaje, matemáticas, ciencias, Biblia e historia en los 
grados superiores, enseñadas por maestros expertos en el 
idioma inglés.  Computación, educación física, biblioteca, 
música o arte se dan semanalmente.  En el Programa A la 
clase diaria de español que incluye geografía, historia de 
México y civismo cubre los requisitos del programa en 
español.  Los alumnos pueden participar en actividades 
extracurriculares como son: fútbol, básquetbol, voleibol y 
ajedrez. 

Becas por excelencia 

El Consejo Escolar ha hecho provisión para otorgar becas 
parciales a los promedios más altos en los grados 5° y 6°. 

 

ASISTENCIA 

Horario escolar 

La hora de entrada para primaria es a las 7:55 a.m.  Se da 
un toque de retardo a las 8:00 a.m. y después de este 
toque, se cierra la puerta de ingreso a la escuela. 

 Los alumnos deberán pasar directamente a su salón y 
permanecer allí para empezar sus clases a las 8:00 a.m. 

La hora de salida para primaria es a las 2:05 p.m. Los 
padres deben recoger a sus hijos a más tardar a las 2:45 
p.m.  Cualquier alumno que sea recogido después de las 
2.45 p.m. por segunda vez, sin haber avisado a la escuela 
de circunstancias especiales, tendrá una suspensión al día 
siguiente.  Si usted autoriza que su hijo se vaya solo de la 
escuela o salga con su hermano mayor de secundaria o 
preparatoria, favor de enviarnos una carta donde exprese su 
autorización para esto.  A los alumnos de primaria sólo se 
les permite salir de la escuela, cuando lleguen sus papás a 
recogerlos. 

Si en alguna ocasión, es necesario que otra persona recoja 
a su hijo, favor de avisar a la oficina dando el nombre de 
dicha persona. 

Hay cuando menos cinco juntas de maestros durante el año 
escolar.  Las fechas se muestran en el calendario mensual 
ya que no habrá clases esos días. 

Faltas 

Todas las faltas serán consideradas como injustificadas.  Un 
alumno podrá perder el año escolar cuando tenga más de 
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• Incorporada a la Universidad de Guadalajara 

• Acreditada por la Asociación de Escuelas Cristianas 
Internacionales 

• Candidato a la acreditación con SACS 

FINANZAS 

A continuación se presentas las cuotas que deben ser 
cubiertas por los padres, directamente en la escuela: 

Admisión por alumno nuevo:  Se paga una sóla vez al 
entrar el alumno a la escuela. 

Inscripción anual:  Se paga al inscribir o reinscribir al 
alumno. 

Cuota de libros y materiales:  Se paga al inscribir o 
reinscribir al alumno, e incluye todos los libros de texto que 
se necesitan durante el año escolar.  Algunos de estos 
libros, debido a su costo, se rentan al alumno y permanecen 
en la escuela.  También incluye el uso de materiales 
didácticos necesarios para diferentes clases. 

Colegiatura:  Se paga cada mes antes del día 10, y en 
junio antes del día 5.  Después de esas fechas se 
acumularán recargos del 4%. 

Hay cuatro formas de hacer los pagos: 

1. Depósito directo a la cuenta de la escuela No. 
0444252934 en BBVA Bancomer. (Deberá avisarnos de 
su pago por e-mail o traer copia del recibo a la 
contadora).  Esta es la única forma en que podemos 
identificar su pago). 

2. Pago con cheque en la oficina de la escuela de 8:00 a.m. 
a 2:45 p.m.  (La escuela no recibe pagos en efectivo). 

3. Cargo automático a su tarjeta de débito o cuenta de 
cheques.* 

4. Pago con tarjeta de crédito o débito* 
 
* Favor de preguntar en la oficina de la contadora acerca de 
estas formas de pago. 
 

El Consejo Escolar se reserva el derecho de negar la 
entrada a los alumnos cuyas cuotas estén atrasadas. 

Los padres serán responsables de proveer los uniformes y 
todos los útiles requeridos para el grado de su hijo.  Las 
listas de útiles están disponibles en la oficina. 
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♦ Lying 
♦ Copying or cheating 
♦ Leaving the school without permission.  (If you give your 

child permission to leave school alone or with someone 
else beside yourself, we need to have a signed letter 
stating this permission has been given). 

♦ Other similar infractions 
 
Infractions that merit a student’s permanent 
suspension: 
♦ Bringing tobacco, alcohol, or other drugs to school 
♦ Bringing pornographic material to school 
♦ Bringing any weapons to school 
Note: Two suspensions in one school year merit the student 
being placed under disciplinary observation. The 
administration will review extreme cases and take the 
necessary action and decide on the length of the 
suspension. 
Because at Lincoln School we are committed to preserving a 
caring environment, if a students is involved in any kind of 
bullying behavior (verbal, physical, social, cyber bullying, 
etc.), he or she will also be placed under disciplinary 
observation. 

 
Minus points scale 
Each minus point is equal to 2 points on a scale of 1 — 100 
as follows: 
 Minus points Grade 
 1 -------------------------------------- 9.8 
 2 -------------------------------------- 9.6 
 3 -------------------------------------- 9.4 
 4 -------------------------------------- 9.2 
 5 -------------------------------------- 9.0 
 6 -------------------------------------- 8.8 
 7 -------------------------------------- 8.6 
 8 -------------------------------------- 8.4 
 9 -------------------------------------- 8.2 
 10 ------------------------------------- 8.0 
 11 ------------------------------------- 7.8 
 12 ------------------------------------- 7.6 
 13 ------------------------------------- 7.4 
 14 ------------------------------------- 7.2 
 15 ------------------------------------- 7.0 
 16 ------------------------------------- 6.8 
 17 ------------------------------------- 6.6 
 18 ------------------------------------- 6.4 
 19 ------------------------------------- 6.2 
 20 ------------------------------------- 6.0 
NOTE:  Any member of the Lincoln staff is authorized and 
should give out discipline forms to any student found to be 
breaking the school rules. 
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PARENT PARTICIPATION 
We want to encourage parents involvement in the 
educational experience of their children.  To this end, we 
have devised the School Net which parents should check 
and sign daily.  This way you will supervise their homework 
and maintain communication with your child’s teacher. 

There are different activities during the school year for which 
parents’ attendance is of the utmost importance: 

♦ Open House in August 
♦ Parent-Teacher conferences in January  
♦ Parent Schools at the end of each grading period. 
♦ Special programs 
When you as a parent need to talk with the teacher, please 
make an appointment through the office.  The teacher will 
not be able to help you efficiently when you come to the 
classroom unexpectedly.  Letters sent to parents need to be 
signed and returned the next day. 

In addition to the above, there is also the opportunity to 
serve as a room mother.  Each class in the elementary 
grades has a room mother.  The purpose of the room mother 
is to serve the class and the teacher, helping with field trips, 
birthday parties and special activities that require extra help, 
as requested by the coordinator or the teacher. 

 

MISCELLLANY 

Cocurricular activities 
Different activities are offered after school hours for different 
levels such as: 

¾ Soccer 

¾ Basketball 

¾ Volleyball 

¾ Chess 

Most of these activities are twice a week Fees for each 
activity must be paid on a monthly basis. 

Library 

Students are encouraged to check books out on a regular 
basis.  Library rules must be observed when in the library. 

Traffic:  

In order to keep traffic flowing, and in consideration to our 
neighbors, we request that you observe the following 
guidelines: 
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FILOSOFÍA DE LA EDUCACIÓN CRISTIANA 

Lincoln School existe para ayudar a las familias en la tarea 
de proporcionar a sus hijos una educación distintiva en la 
cual todo conocimiento está basado en la Biblia. 

Creemos que el propósito de la educación es conocer a 
Dios, Su verdad, y Su creación a fin de amarle, glorificarle y 
gozar de Su presencia, (Deuteronomio 6:4).  También 
creemos que es esencial que los alumnos comprendan la 
intervención de Dios a lo largo de la historia.  Mientras 
reciben su educación, nuestros alumnos están siendo 
preparados para aplicar lo que están aprendiendo en el 
servicio de otros y para tomar decisiones sabias a lo largo 
de su vida (II Timoteo 3:16,17). 

El alto nivel académico de nuestro currículo es 
generalmente reconocido en nuestra comunidad.  Las 
habilidades de pensamiento crítico en cada área del 
conocimiento, así como habilidades para comunicarse tanto 
en inglés como en español, son una parte integral de 
nuestro currículo.  El enfoque para enseñar matemáticas y 
ciencias está basado en alcanzar habilidades y su aplicación 
en la vida diaria.  Se provee a los alumnos de una base 
fuerte en computación de la cual ellos pueden desarrollar 
mayores habilidades. 

Entendemos las diferentes etapas del desarrollo físico, 
espiritual, emocional, cognitivo y social de nuestros alumnos 
y estamos preparados para ayudarlos a crecer (Lucas 2:52).  
Creemos que el desarrollo del potencial con que cada 
alumno ha sido creado es de la mayor importancia. 

Estamos agradecidos al Señor que nos da la oportunidad de 
servir a familias ya sean cristianas o no.  Las familias son 
atraídas por nuestro fuerte programa de inglés y nuestra 
educación cristiana basada en la Biblia.  Esto nos da el gozo 
de compartir el evangelio mientras nuestros alumnos 
reciben su educación formal en un ambiente multicultural, 
bilingüe y de cuidado amoroso de parte de maestros 
comprometidos con Jesucristo.  Estamos listos para 
compartir nuestro testimonio personal a través de nuestros 
cursos académicos basados en una cosmovisión cristiana.  

Lincoln School está comprometida a ser un testimonio en la 
ciudad y un instrumento para el mejoramiento de nuestra 
sociedad al proveer una educación cristiana a todos 
aquellos que la soliciten. 

Lincoln School actualmente está: 

• Incorporada al Departamento de Educación Jalisco 
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INTRODUCCIÓN 
Este Manual de Primaria ha sido preparado para ayudar a 
los padres de alumnos de primaria a conocer y entender los 
lineamientos que se espera guíen a sus hijos mientras 
cursan la primaria en Lincoln School. 

Si hubiera dudas o preguntas, siéntanse en libertad de 
acercarse a la coordinadora correspondiente.  Ya sea que el 
alumno esté continuando sus estudios o sea nuevo en la 
escuela, este manual le ayudará a hacer los ajustes 
necesarios para su mejor adaptación a Lincoln School. 

 

DOCUMENTOS FUNDAMENTALES 

VISIÓN 

“Educar jóvenes que amen a Dios con todo su corazón, su 
alma, su mente y con todas sus fuerzas, y a su prójimo 
como a sí mismos; que sean instrumentos en el 
establecimiento de los principios de Dios en su vida, su 
entorno, en la nación y el mundo” (Lucas 10:27) 

MISIÓN 

“Trabajar conjuntamente con la familia educando al alumno 
en un ambiente académico de superación a través de un 
programa en inglés o en español, al cual la verdad de Dios 
ha sido entretejida.  De este modo, al alumno se le presenta 
una visión unificada de la vida centrada en Dios”. 

VALORES CENTRALES 

• La Biblia como verdad y Palabra de Dios revelada 

• Una cosmovisión cristiana 

• Modelando a Cristo 

• Desarrollo profesional continuado 

• Altos niveles académicos  

• La enseñanza del idioma inglés 

• Actividades de servicio 

• Los padres como responsables ante Dios de la educación 
de sus hijos 

• Sensibilidad y respeto hacia las denominaciones 
cristianas y otras culturas 
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1. Drop off and pick up your children at the designated 
area.  Staff will help to open car doors and assist 
students in getting in and out of the car as quickly as 
possible. 

2. Please consider Ave. Circunvalación Sur a one-way 
street beginning at Ave. Las Fuentes and continuing 
down to Ave. San Antonio. PLEASE:  No U Turns on 
Circunvalación.  Do not block driveways 

3. Do not park in yellow zones. 

Nursing Service 

The safety of children at school, on school trips and on 
projects is a priority at Lincoln School.  Therefore, we have 
nursing service at all times. 

The nurse can be contacted through the school office at all 
times during the school day.  She carries a radio to ensure 
she can be reached at all times for emergencies.  
Appointments can be made to see her through the office. 

Occasionally it may be necessary for the nurse to administer 
medicine to your child during school hours.  There is a 
detailed form for you to fill in at the office to ensure no 
mistakes are made.  The nurse will be called at that time so 
that the parent can talk directly with her.  Alternative 
therapies will not be administered by the nurse.  

Lost and found 

Lost and found items kept at school are under the care of 
the administrative assistant.  Students who find any lost item 
should immediately hand it in to that office.  Lost and found 
items found in the possession of a student will be considered 
a theft. 

Insurance: 

The school carries accident insurance for medical attention 
for any student who is injured during activities organized by 
the school on or off campus.  It covers $4,000.00 pesos per 
student per accident.  When a child needs medical attention, 
parents are notified and, if necessary, the child is taken to 
Hospital Arboledas. 

Special Programs 

In primary three special programs are presented during the 
school year: 

¾ Christmas 

¾ Mother´s Day 

¾ End of year 
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Birthday Celebrations on campus 

It is suggested that birthday celebrations be organized so 
that they can be for all students in the class whose birthday 
falls during that month.  The room mother may assist in the 
organization of this event when requested. 

Birthdays for each month are celebrated at the lunch patio at 
the lunch period.  We request that piñatas not be brought. 

 

Special Fees 

Occasionally special fees will be requested from students for 
special activities such as field trips, etc. 

 

Field Trips 

Every student participating in field trips or any activity 
outside our campus must have a permission slip signed by 
his/her parents.  This is a requirement from the SEP for 
students safety.  If the student does not have the permission 
slip, he/she will not be allowed to go on the trip. 

If your child has permission to leave school with another 
family for any reason, birthday party, trip, etc., please send a 
written note indicating with whom you child will leave the 
school campus. 

 

Snack Kiosk 

During the lunch period food and drinks are sold in the kiosk 
on the patio. 

Students are not allowed to sell any kind of items within the 
school.  Special class projects should always have specific 
permission. 

 

Use of telephone 

When students need to make phone calls, they should use 
the public telephone, just inside the main gate.  Use of cell 
phones is not permitted during school hours. 
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