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médicamente que existen alimentos que pueden 
ocasionar nerviosismo, alergias, somnolencia, falta 
de atención y poca concentración.  La mayoría de los 
niños funcionan mejor cuando se les restringe el uso 
de azúcar refinada, harina blanca, colorantes en la 
comida y alimentos enlatados. 

Lunch (Refrigerio) 

Se les recuerda que el lunch es solamente un 
refrigerio, por lo que se les pide mandar a sus hijos 
desayunados. 

 
SERVICIO DE ENFERMERÍA 

La seguridad en la escuela, la seguridad en las 
excursiones y proyectos es un asunto de prioridad en 
la escuela de aquí que tengamos el servicio de 
enfermería a todas horas. 

Favor de llenar el formato de consentimiento para dar 
medicamento a sus hijos así como la forma para 
historia médica, donde se detallan las vacunas y 
otros problemas que pueden afectar a los niños en la 
escuela.  Es política de la escuela que todos los 
niños que entren a Lincoln School hayan tenido todas 
las vacunas normales antes de empezar la escuela. 

Se puede hablar con la enfermera, a través de la 
oficina, durante todo el día y siempre se le puede 
localizar a través del radio en caso de emergencias.  
Las citas para hablar con ella se pueden hacer a 
través de la oficina. 

Ocasionalmente puede ser necesario que la 
enfermera administre medicamento durante las horas 
de clase.  En la oficina hay una forma detallada que 
el padre puede llenar para asegurarnos de que no 
haya errores.  Se llamará a la enfermera para que 
hable con usted.  No se administrarán medicinas 
alternativas por la enfermera. 

 ARTÍCULOS PERDIDOS 

Los artículos perdidos y encontrados son guardados 
en la escuela bajo el cuidado del asistente 
administrativo.  Cuando los alumnos encuentren 
algún artículo deben entregarlo a su maestra o 
coordinadora.  Si se encuentra una artículo perdido 
en posesión de algún alumno, esto se considerará 
como robo. 
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payasos o magos.  Favor de ponerse de acuerdo con 
su respectiva maestra. 

Socialización: En el kinder nos interesa tener la 
participación de los padres en la educación de sus 
hijos.  Esto puede lograrse a través de actividades 
especiales como son: Open House, Escuela de 
Padres, Día de la Madre, Navidad, Día de Padres e 
Hijos, y otros eventos ocasionales. 

 

MISCELÁNEA 

Tráfico:  Para mantener una fluidez en el tráfico y en 
consideración hacia nuestros vecinos, solicitamos su 
cooperación en lo siguiente: 

1. Entreguen y recojan a sus hijos en la puerta de 
entrada.  Hay maestros que ayudarán abriendo y 
cerrando la puerta del auto y bajando las 
mochilas para hacerlo más expedito. 

2. No se estacione en doble fila.  No se permitirá 
que bajen los niños si lo hace. 

3. No use ninguna cochera para dar la vuelta.  No 
se permiten las vueltas en U en nuestra calle a 
ninguna hora. 

4. No se estacione en ninguna zona pintada de 
amarillo. 

Seguro:  La escuela cuenta con un seguro de 
accidentes por una cantidad de $4,000 pesos 
máximo por alumno, por accidente.  Esto incluye los 
accidentes que sucedan en la escuela, o cualquier 
evento organizado por la escuela.  Generalmente si 
algún niño necesita atención médica, se avisa a los 
padres y el niño es llevado al Hospital Arboledas. 

Cuotas Especiales:  Ocasionalmente se solicitarán 
cuotas especiales para actividades especiales, 
salidas escolares, etc. 

Viajes de estudio:  Todos los alumnos que 
participen en viajes o actividades fuera de las 
instalaciones de la escuela, deberán traer una nota 
de permiso firmada por los padres.  Este es un 
requisito de la SEP para seguridad de los alumnos.  
Si el alumno no trae el permiso firmado por sus 
padres, no podrá participar en dicha actividad. 

Un lunch saludable:  Se ha comprobado 
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INTRODUCTION 

This Manual has been prepared to help parents 
understand the guidelines that their children are 
expected to follow while studying in the kindergarten 
and pre-first grades of Lincoln School.  If any 
questions arise, please contact the coordinator.  This 
Manual will help children be more successful as they 
adapt to Lincoln School. 

 

FOUNDATIONAL DOCUMENTS 

VISION 

“Educating young people who will love God with all 
their heart, soul, mind and strength and their 
neighbors as themselves; who will be instruments in 
establishing God’s principles in their life, their 
environment, the nation, and the world”.  (Luke 10:27) 

 

MISSION 

To work together with the family educating the 
student in a challenging academic environment 
through an English or Spanish program into which 
God’s truth has been woven.  Thus the student is 
presented with a unified, God centered view of life. 

 

CORE VALUES 

• The Bible as truth and revealed Word of God 

• A Christian worldview 

• Modeling Christ 

• High academic standards 

• The teaching of the English language 

• Activities of service 

• Parents entrusted by God with their children’s 
education 

• Sensitivity and respect towards Christian 
denominations and other cultures 
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confianza en sí mismos, que sean capaces de 
enfrentar situaciones sin temor y que sean capaces 
de tomar decisiones sabias, respetando siempre los 
derechos de los demás. 

Nosotros nos comprometemos a respetar a los niños.  
Requerimos de los niños respeto a los que tienen 
autoridad: directores, maestros, personal de limpieza 
y a sus compañeros en todo tiempo. 

En pre-first, durante el mes de mayo, las maestras 
presentarán a los niños el sistema de Puntos-Menos 
usado en la primaria. 

 

PARTICIPACIÓN DE PADRES 

Coordinación — Padres — Maestros 

1. La comunicación de los padres con el kinder 
deberá tener lugar a través de una cita 
previamente solicitada en la oficina, con la 
coordinadora o maestra. 

2. Cuando el kinder lo juzgue necesario, se citará a 
los papás individualmente. 

3. Les rogamos no abordar regularmente a las 
maestras a la entrada o salida.  Esto puede 
distraerlas de la atención que sus hijos necesitan 
en ese momento y no les pueden atender 
adecuadamente. 

4. Siendo que la comunicación es de vital 
importancia para el bienestar de los niños de 
kinder, sugerimos que si tienen alguna queja o 
necesidad, la comuniquen directamente a la 
coordinación para así servirles mejor. 

Circulares:  Las circulares se envían periódicamente 
para compartirles acerca de las actividades o 
eventos a realizar.  

Juntas y escuela para padres:  Es muy importante 
tanto para el kinder como para los niños que sus 
padres asistan a las reuniones y escuelas para 
padres que se llevan a cabo periódicamente. 

Cumpleaños:  Los cumpleaños se celebrarán el 
último viernes de cada mes, reuniendo a todos los 
que cumplan años ese mes en cada grupo.  Las 
mamás de estos niños deberán ponerse de acuerdo 
para organizar las fiestas.  No se permiten piñatas, 
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a.m., cuando empiezan las clases.  Después de esa 
hora, no se les permitirá la entrada.  El horario de 
kinder termina a la 1:30 p.m. y de Pre-first a la 1:45 
p.m.  Los niños que no hayan sido recogidos a las 
2:15 p.m. permanecerán en el área de Kinder. 

Las tutorías para necesidades especiales se darán 
después de clases, de 2:15 – 3:00 p.m. 

 

CÓDIGO DE VESTIR 

El uniforme completo de la escuela es obligatorio.  
Los padres pueden comprar el uniforme directamente 
en la fábrica.  El teléfono y dirección de la compañía 
puede obtenerse en la oficina.  Los niños deberán 
usar: 

1. Camisa blanca con logo de la escuela y pantalón 
de mezclilla azul los martes y jueves. 

2. Camisa azul con el logo de la escuela y pants o 
shorts y zapato tenis los lunes, miércoles y 
viernes. 

3. Todos los uniformes y mochilas deberán estar 
marcados con el nombre completo del niño.  De 
otra manera la escuela no puede hacerse 
responsable por objetos perdidos.  

 

DISCIPLINA 

Los primeros años de la vida de un niño son factores 
determinantes, así es que nosotros damos mucha 
importancia a la enseñanza de valores, tales como: 
el respeto, honradez, honor, amistad y generosidad.  
Estos rasgos de carácter son cruciales en la vida de 
los niños en edad del kinder. 

La disciplina se maneja en una forma apropiada a la 
edad, enseñando al niño a tomar sus propias 
decisiones y aprender a tomar responsabilidad por 
sus acciones, ya sean estas positivas o negativas.  
Los niños aprenden sobre las consecuencias y cómo 
manejarlas.  Se establece una comunicación 
constante entre la maestra y los padres sobre el 
progreso que tiene lugar en todas las áreas de la 
vida del niño. 

Nuestra meta es enseñar a niños que tengan 
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PHILOSOPHY OF CHRISTIAN EDUCATION 

Lincoln School exists to assist families in the task of 
providing their children a distinctive education in 
which all knowledge is grounded in the Bible. 

We believe that the purpose of education is to know 
God, His truth, and His Creation in order to love Him, 
glorify Him and enjoy His presence. (Deuteronomy 
6:4)  We also believe it is essential that students 
understand God´s intervention throughout history.  
While receiving their education, our students are 
being prepared to apply what they are learning in 
serving others and making wise decisions throughout 
their life. (II Timothy 3:16, 17). 

The high academic level of our curriculum is 
generally recognized in our community.  Critical 
thinking in each area of knowledge and 
communication skills in both English and Spanish are 
an integral part of our curriculum.  The focus for 
teaching math and science is based on attaining skills 
and their application to every day life. Students are 
provided a strong base in computer technology from 
which they can develop further skills. 

We understand the different stages of the physical, 
spiritual, emotional, cognitive, and social 
development of our students; thus we are prepared to 
help them grow (Luke 2:52).  We believe that the 
development of each student’s potential is of utmost 
importance. 

We are thankful that the Lord has given us the 
opportunity to serve families whether they are 
Christian or not.  Families are attracted by our strong 
English program and our biblically based Christian 
education.  This gives us the joy of sharing the gospel 
as our students receive their formal education in a 
caring, multi-cultural, bilingual environment, from 
teachers who are committed to Jesus Christ.  We are 
ready to share our personal testimony through 
academic courses based on a Christian worldview. 

Lincoln School is committed to being a testimony in 
the city and an instrument for the improvement of our 
society by providing a Christian education for all 
those who come to us. 
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Lincoln School is currently 

• Incorporated with the Department of Education 
Jalisco 

• Incorporated with the University of Guadalajara 

• Accredited with the Association of Christian 
Schools International 

• Candidate for SACS accreditation 

FINANCES 
Following is a description of the different fees to be 
paid by parents at school. 

Annual enrollment fee:  Paid upon enrolling or re-
enrolling the student. 

Books and Materials fee:  To be paid upon enrolling 
or re-enrolling your child and includes different 
textbooks needed during the year.  Some of these 
textbooks are hardbacks and after being used remain 
at the school.  This fee also includes didactic 
materials necessary for different classes. 

Monthly tuition:  Paid monthly by the latest the 10th 
of the month, and in June by the 5th.  A late fee of 
4% will be charged after the 10th. 

There are four different ways to make your payments: 

1. A direct deposit into the school’s account No. 
0444252934 at BBVA Bancomer.  (You must 
notify us by e-mail of your payment or bring a 
copy of your receipt to school.  This is the only 
way we can identify your payment). 

2. Payment by check at the accountant’s office at 
school, from 8:00 a.m. to 2:45 p.m. (The school 
does not receive cash payments). 

3. Automatic charge to your debit card or checking 
account.* 

4. Payment by credit or debit card.* 

* Please ask at the accountant’s office about these 
forms of payment. 

The School Board reserves the right to deny entrance 
to those students whose school fees are delinquent. 

Parents are responsible for providing uniforms and 
supplies needed for each grade level.  The list of 
materials can be obtained in the office. 
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2. Pago con cheque en la oficina de la escuela de 
8:00 a.m. a 2:45 p.m.  (La escuela no recibe 
pagos en efectivo). 

3. Cargo automático a su tarjeta de débito o cuenta 
de cheques.* 

4. Pago con tarjeta de crédito o débito* 

*  Favor de preguntar en la oficina de la contadora 
acerca de estas formas de pago. 

El consejo escolar se reserva el derecho de negar la 
entrada a los alumnos cuyas cuotas estén atrasadas. 

Los padres serán responsables de proveer los 
uniformes y todos los útiles requeridos para el grado 
de su hijo.  Las listas de útiles están disponibles en la 
oficina. 

 

INFORMACION ACADÉMICA 

Ofrecemos un excelente programa de inglés basado 
en la fonética, con énfasis en artes del lenguaje, 
matemáticas, ciencias, psicomotricidad fina y gruesa, 
Biblia y español. 

¿Cómo aprenden los niños en el kinder?  Aprenden 
mostrando interés, escuchando, observando, pero 
sobre todas las cosas, haciendo.  En otras palabras, 
experimentando con la guía del maestro. 

Nuestro objetivo: Estamos dedicadas a trabajar con 
los niños, enseñándoles a amar y respetarse a sí 
mismos, así como a los demás, y a crecer en 
responsabilidad a través de los programas y 
actividades que ofrecemos. 

Tareas:  Todos los alumnos del kinder tendrán 
tareas de lunes a jueves. 

Evaluaciones:  Las calificaciones para cualquier 
período de evaluación consistirán de: pruebas 
rápidas, tareas y observación de la maestra (o) de la 
participación diaria.  Las calificaciones se entregarán 
en las escuelas para padres durante los meses de 
octubre, enero, marzo y mayo. 

Horario: Les pedimos que sean puntuales tanto en 
traer a sus hijos como al recogerlos al final del día.  
Los alumnos deben entrar a la escuela a las 8:15 
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Lincoln School está comprometida a ser un 
testimonio en la ciudad y un instrumento para el 
mejoramiento de nuestra sociedad al proveer una 
educación cristiana a todos aquellos que la soliciten. 

Lincoln School está comprometida a ser un 
testimonio en la ciudad y un instrumento para el 
mejoramiento de nuestra sociedad al proveer una 
educación cristiana a todos aquellos que nos la 
solicitan. 

Lincoln School actualmente está: 

• Incorporada al Departamento de Educación 
Jalisco 

• Incorporada a la Universidad de Guadalajara 

• Acreditada por la Asociación de Escuelas 
Cristianas Internacionales 

• Candidato para acreditación de SACS 

 

FINANZAS 

A continuación se presentan las cuotas que deben 
ser cubiertas por los padres directamente en la 
escuela: 

Inscripción anual:  Se paga al inscribir o reinscribir 
al alumno. 

Cuota de libros y materiales:  Se paga al inscribir o 
reinscribir al alumno, e incluye todos los libros de 
texto que se necesitan durante el año escolar.  
Algunos de estos libros, debido a su costo, se rentan 
al alumno y permanecen en la escuela.  También 
incluye el uso de materiales didácticos necesarios 
para diferentes clases. 

Colegiatura:  Se paga cada mes antes del día 10, y 
en junio antes del día 5.  Después de esas fechas se 
acumularán recargos del 4%. 

Hay cuatro formas en las cuales puede hacer sus 
pagos: 

1. Depósito directo a la cuenta de la escuela No. 
0444252934 en BBVA Bancomer. (Deberá 
avisarnos de su pago por e-mail o traer copia del 
recibo a la contadora)  Esta es la única forma en 
que podemos identificar su pago). 
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ACADEMIC INFORMATION 

We offer an excellent phonics-based program with 
emphasis on language arts, math, science, fine and 
gross motor skills, Bible and Spanish. 

How do children in kindergarten learn?  They learn by 
showing interest, listening, observing, but above all, 
by doing.  In other words, by experience with the 
guidance of the teacher. 

Our objective:  We are dedicated to working with 
children teaching them to love and respect 
themselves and others and grow in responsibility 
through the academic and activity programs offered. 

Homework:  All students will have homework 
Monday through Thursday. 

Assessment:  The grades for any grading period will 
consist of: quizzes, homework and teacher’s 
observation of daily participation.  Report cards will 
be given out at parent schools. 

Daily Schedule:  We ask that you be punctual in 
bringing your kids to school and picking them up at 
the end of the day.  Students should enter the school 
by 8:15 a.m. when classes begin.  After that time, no 
students will be allowed to come in.  Kindergarten 
dismisses at 1:30 p.m. and Pre-first at 1:45 p.m.  
Children who have not been picked up by 2:15 p.m. 
will be kept in the kindergarten area. 

Tutoring for special needs will take place after school, 
from 2:15 – 3:00 p.m. 

DRESS CODE 

The complete school uniform is obligatory.  Parents 
can purchase the uniform directly at the factory.  The 
telephone number and address for the uniform 
company can be obtained in the office.  The children 
should wear: 

1. Jeans and white shirt with school logo on 
Tuesdays and Thursdays. 

2. Blue shirt with school logo and sweat pants or 
shorts and tennis shoes on Mondays, 
Wednesdays and Fridays. 

3. All uniforms and backpacks should be marked 
with the child’s complete name.  The school 
cannot assume responsibility for lost items 
otherwise. 
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DISCIPLINE 
The first years of life are determining factors in a 
child’s life, so we place a lot of importance on values 
such as, respect, honesty, honor, friendship and 
generosity.  These character traits are crucial for 
kindergarten children. 

Discipline is handled in an age-appropriate manner, 
teaching the child to make his or her own decisions 
and learn to accept responsibility for actions, whether 
they are positive or negative.  Children learn about 
consequences and how to deal with them.  Constant 
communication takes place between the teacher and 
the parents concerning progress  in all areas of the 
child’s life. 

 Our goal is to teach children who will be self-
confident, who are capable of facing situations 
without fear and who are able to make wise decisions 
always, respecting the rights of others. 

We are committed to respecting children We require 
from them respect towards those in authority: 
coordinators, teachers, maintenance personnel, and 
fellow classmates at all times. 

In pre-first, during the month of May, teachers will 
introduce children to the Minus-Point system for 
discipline used in elementary grades. 

 

PARENTS’ PARTICIPATION 
Parents and Teachers 

1. Communication with the kindergarten should take 
place by making an appointment through the 
office, with either the coordinator or the teacher. 

2. When we need to talk with parents, an individual 
appointment will be made. 

3. We ask you not to seek out teachers at the 
beginning or the end of the day on a regular 
basis.  This can distract them from the attention 
needed by the children and they cannot 
adequately help you at that time. 

4. Since communication is of extreme importance 
for the welfare of kindergarten children, we 
suggest that if you have a complaint or need, that 
you communicate directly with the coordinator, so 
that we can serve you more effectively. 
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FILOSOFÍA DE LA EDUCACIÓN CRISTIANA 

Lincoln School existe para ayudar a las familias en la 
tarea de proporcionar a sus hijos una educación 
distintiva en la cual todo conocimiento está basado 
en la Biblia. 

Creemos que el propósito de la educación es 
conocer a Dios, Su verdad, y Su creación a fin de 
amarle, glorificarle y gozar de Su presencia, 
(Deuteronomio 6:4).  También creemos que es 
esencial que los alumnos comprendan la intervención 
de Dios a lo largo de la historia.  Mientras reciben su 
educación, nuestros alumnos están siendo 
preparados para aplicar lo que están aprendiendo en 
el servicio de otros y para tomar decisiones sabias a 
lo largo de su vida (II Timoteo 3:16,17). 

El alto nivel académico de nuestro currículo es 
generalmente reconocido en nuestra comunidad.  
Las habilidades de pensamiento crítico en cada área 
del conocimiento, así como habilidades para 
comunicarse tanto en inglés como en español, son 
una parte integral de nuestro currículo.  El enfoque 
para enseñar matemáticas y ciencias está basado en 
alcanzar habilidades y su aplicación en la vida diaria.  
Se provee a los alumnos de una base fuerte en 
computación de la cual ellos pueden desarrollar 
mayores habilidades. 

Entendemos las diferentes etapas del desarrollo 
físico, espiritual, emocional, cognitivo y social de 
nuestros alumnos y estamos preparados para 
ayudarlos a crecer (Lucas 2:52).  Creemos que el 
desarrollo del potencial con que cada alumno ha sido 
creado es de la mayor importancia. 

Estamos agradecidos al Señor que nos da la 
oportunidad de servir a familias ya sean cristianas o 
no.  Las familias son atraídas por nuestro fuerte 
programa de inglés y nuestra educación cristiana 
basada en la Biblia.  Esto nos da el gozo de 
compartir el evangelio mientras nuestros alumnos 
reciben su educación formal en un ambiente 
multicultural, bilingüe y de cuidado amoroso de parte 
de maestros comprometidos con Jesucristo.  
Estamos listos para compartir nuestro testimonio 
personal a través de nuestros cursos académicos 
basados en una cosmovisión cristiana.  
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INTRODUCCIÓN 

Este Manual ha sido preparado para ayudar a los 
padres a entender los lineamientos que se espera 
seguir sus hijos mientras estén estudiando los 
diferentes grados del Kinder o Pre-first en Lincoln 
School.  Si surgiere alguna pregunta, favor de 
ponerse en contacto con la coordinadora.  Este 
Manual ha sido preparado para que los niños tengan 
mas éxito en su adaptación en Lincoln School. 

 

DOCUMENTOS FUNDAMENTALES 

VISIÓN 

“Educar jóvenes que amen a Dios con todo su 
corazón, su alma, su mente y con todas sus fuerzas,  
y a su prójimo como a sí mismos; que sean 
instrumentos en el establecimiento de Sus principios 
en su vida, su entorno, en la nación y el 
mundo”  (Lucas 10:27) 

 

MISIÓN 

“Trabajar conjuntamente con la familia educando al 
alumno en un ambiente académico de superación a 
través de un programa en inglés o en español, al cual 
la verdad de Dios ha sido entretejida.  De este modo, 
al alumno se le presenta una visión unificada de la 
vida centrada en Dios”. 

 

VALORES CENTRALES 

• La Biblia como verdad y Palabra de Dios revelada 

• Una cosmovisión cristiana 

• Modelando a Cristo 

• Desarrollo profesional continuado 

• Altos niveles académicos  

• La enseñanza del idioma inglés 

• Actividades de servicio 

• Padres como responsables ante Dios de la 
educación de sus hijos 

• Sensibilidad y respeto hacia las denominaciones 
cristianas y otras culturas 
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Parent letters:  Letters are sent out periodically to 
parents in order to share about upcoming activities or 
events. 

Parent schools:  It is very important both for your 
children and for the kindergarten that you attend 
meetings and periodic parent schools in order to 
maintain good communication. 

Birthdays:  Birthdays are celebrated the last Friday 
of each month in each class group.  Mothers of 
children having birthdays in a particular month should 
get together and organize the party.  We do not allow 
piñatas, clowns, or magicians.  Please communicate 
with the class teacher. 

Socialization:  In kindergarten we are very interested 
in parents’ participation in the education of their 
children.  This can be done through special activities 
such as:  Open House, Parent School, Mother’s Day, 
Christmas Program, Parents and Children's Day and 
other occasional events. 

MISCELLLANY 
Traffic:  In order to maintain a good flow of traffic and 
in consideration to our neighbors, we ask that you 
abide by the following: 

1. Drop off and pick up your children at the front 
gate.  We have teachers who will help to open car 
doors and assist students in getting out of the car 
as quickly as possible. 

2. No double parking.  Children will not be allowed to 
get out of the car when the parent is double-
parked. 

3. Please do not use any driveway to turn. No U 
turns allowed on our street at any time. 

4. Do not park in yellow zones at any time. 

Insurance:  The school has accident insurance 
covering a maximum of $4,000 pesos per student, 
per accident.  This includes accidents that happen 
while at school and on any special school-sponsored 
events.  When children need medical attention 
parents are notified, and if necessary, children are 
taken to the Arboledas Hospital. 

Special Fees. Occasionally special fees will be 
requested from students for special activities such as 
field trips, etc.  



Page 10  

 

Field Trips 

Every student participating in field trips or any activity 
outside our campus must have a permission slip 
signed by his/her parents.  This is a requirement from 
the SEP for students safety.  If the student does not 
have the permission slip, he/she will not be allowed to 
go on the trip. 

Healthy lunch:  It has been medically proved that 
there are certain foods that can cause nervousness, 
allergies, lack of sleep, lack of attention or lack of 
concentration.  Most children function better when 
they consume less sugar, white flour, food coloring, 
and canned foods with preservatives. 

Don’t forget that lunch is a snack and for this reason 
children should come to school after having eaten a 
good breakfast. 

NURSING SERVICE 

The safety of children at school, on school trips and 
on projects is a priority at Lincoln School.  Therefore, 
we have nursing service at all times. 

Please fill in the “consent to give medicine at school” 
form for your children as well as, the medical history 
form, with details of vaccinations and any problems 
the child might have had in the past that may affect 
children at school.  It is a school policy that all 
children admitted to Lincoln School should have had 
all the normal vaccinations before starting school. 

The nurse can be contacted through the school office 
at all times during the school day.  She carries a radio 
to ensure she can be reached at all times for 
emergencies.  Appointments can be made to see her 
through the office. 

Occasionally it may be necessary for the nurse to 
administer medicine to your child during school 
hours.  There is a detailed form for you to fill in at the 
office to ensure no mistakes are made.  The nurse 
will be called at that time so that the parent can talk 
directly with her.  Alternative therapies will not be 
administered by the nurse. 

LOST AND FOUND 

Lost and found items kept at school are under the 
care of the administrative assistant.  Students should 
hand them in to that office.  Lost and found items 
found in the possession of a student will be 
considered a theft. 
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